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Порядок 

оформления возникновения, приостановления и прекращения 

образовательных отношений между МАОУ ДО ДТДМ и 

учащимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних учащихся 



 

 

 

 

I. Общие положения 

 

Настоящий порядок (далее - Порядок) разработан в соответствии с: 

- Федеральным законом №273-ФЗ от29.12.2012 «Об образовании в 

Российской Федерации» с изменениями от 8 декабря 2020 года; 

- Федеральным Законом «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской 

Федерации» от 24.07.1998г №124-ФЗ сизменениями от 31 июля 2020 года; 

- Уставом МУНИЦИПАЛЬНОГО АВТОНОМНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО 

УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДВОРЕЦ 

ТВОРЧЕСТВА ДЕТЕЙ И МОЛОДЕЖИ» (далее МАОУ ДО ДТДМ), утвержденным 

Распоряжением Комитетом по управлению имущества г.Заречного №01-05/881 от 

21.12.2015 г., приказом Департамента образования г.Заречного №422 от 02.12.2015 

г., с внесенными изменениями от 24.02.2021г. 

- Положением о порядкеприемаучащихся для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программ МАОУ ДО ДТДМ, утвержденным приказом № 1 

от 15.01.2019 г. 

- Положением о переводе, отчислении и восстановлении учащихся в МАОУ 

ДО ДТДМ, утвержденным Приказом №12 от 02.02.1021 г. 

- Правилами внутреннего распорядка учащихся МАОУ ДО ДТДМ, 

утвержденными приказом №12 от 02.03.2021 г. 

 

1.1 Настоящий порядок регламентирует оформление возникновения, 

приостановления и прекращения отношений между обучающимися и (или) их 

родителями (законными представителями) и МАОУ ДО ДТДМ. 

1.2 Под образовательными отношениями понимаются отношения по 

реализации права граждан на образование, целью которых является освоение 

обучающимися содержания дополнительных общеобразовательных программ. 

1.3 Участники образовательных отношений - обучающиеся, родители 

(законные представители) несовершеннолетних обучающихся, педагогические 

работники МАОУ ДО ДТДМ, осуществляющие образовательную деятельность. 

 

II. Возникновение образовательных отношений 

 

2.1 Основанием возникновения образовательных отношений является приказ 

директора о приеме лица на обучение в МАОУ ДО ДТДМ и (или) для прохождения 

промежуточной аттестации и (или) итоговой добровольной сертификации знаний 

по дополнительной программе. 

2.2  Возникновение образовательных отношений в связи с приемом лица в 

МАОУ ДО ДТДМ на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам оформляется в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и «Положением о порядке приема учащихся для обучения по 

дополнительным общеобразовательным программ МАОУ ДО ДТДМ» 



2.3 МАОУ ДО ДТДМ знакомит поступающего и (или) его родителей 

(законных представителей) со своим уставом, со сведениями о дате предоставления 

и регистрационном номере лицензии на осуществление образовательной 

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, с 

дополнительными образовательными программами и другими документами, 

регламентирующимиорганизацию и осуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности обучающихся. Факт ознакомления родителей(законных 

представителей), поступающего с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, уставом МАОУ 

ДО ДТДМ фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей) ребенка.  

2.4 Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами МАОУ ДО ДТДМ, возникают у 

лица, принятого на обучение, с даты зачисления в организацию. 

 

III. Договор об образовании 

 

3.1 Между МАОУ ДО ДТДМ в лице директора (либо лице, его замещающем) 

и лицом, зачисляемым на обучение или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося может заключаться договор об образовании.  

3.2 Договор об образовании заключается в письменной форме в двух 

экземплярах, один из которых находится в организации, другой передается лицу, 

зачисляемому на обучение (родителям (законным представителям) 

несовершеннолетнего лица). 

3.3 В договоре об образовании указываются основные характеристики 

предоставляемого образования (образовательной услуги), в том числе вид, уровень 

и (или) направленность дополнительной образовательной программы (часть 

образовательной программы определенного уровня, вида и направленности), 

форма получения образования и форма обучения, срок освоения программы 

(продолжительностьобучения), права, обязанности и ответственность сторон. 

3.4 Договор об образовании не может содержать условий, ограничивающих 

права или снижающих уровень гарантий учащихся, по сравнению с 

установленными законодательством об образовании. Если условия, 

ограничивающие права учащихся или снижающие уровень предоставления им 

гарантий, включены в договор, то такие условия не подлежат применению. В 

договоре указывается срок его действия. Ответственность за неисполнение или 

ненадлежащееисполнение обязательств по договору стороны несут в порядке, 

установленном действующим законодательством. 

3.5 Форма договора об образовании устанавливается образовательной 

организацией. 

 

IV. Прием на обучение в образовательную организацию 

 

4.1 Прием на обучение в МАОУ ДО ДТДМ регламентируется «Положением о 

порядке приема учащихся для обучения по дополнительным общеобразовательным 

программам в МАОУ ДО ДТДМ»  

4.2 Приём учащихся в МАОУ ДО ДТДМ осуществляется на основе 

свободного выбора дополнительных общеобразовательных программ без 



вступительных испытаний (процедур отбора). Комплектование объединений 1-го 

года обучения производится  до 15 сентября текущего учебного года. 

4.3 Прием учащихся в объединения второго и последующих лет обучения 

возможен по результатам собеседования в соответствии с требованиями каждой 

конкретной программы и при наличии учебных мест в группе. 

4.4 Прием учащихся в объединения второго и последующих лет обучения 

возможен по результатам собеседования в соответствии с требованиями каждой 

конкретной программы и при наличии учебных мест в группе. 

4.5 Прием на обучение производится по заявлению родителей (законных 

представителей) или заявлению ребёнка, достигшего возраста 14 лет. К заявлению 

прикладывается согласие на обработку персональных данных. 

Документы, предоставляемые для приема:  

- Личное заявление родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних граждан (Приложение №1). Прием заявлений может 

осуществиться в форме электронного документооборота с использованием 

информационно-коммуникационных сетей общего пользования в соответствии с 

правилами сбора, хранения и обработки персональных данных. 

- Договор между МАОУ ДО ДТДМ и родителем (законным представителем) 

ребенка, учащегося в МАОУ ДО ДТДМ (Приложение № 2). 

- Согласие на обработку персональных данных родителей (законных 

представителей) ребенка, не достигшего возраста 14 лет (Приложение № 3) или 

Согласие на обработку персональных данных учащегося, достигшего возраста 14 

лет (Приложение № 4). 

- При приеме в физкультурно-спортивные, туристические, хореографические 

объединения обязательно предоставляется медицинское заключение о состоянии 

здоровья ребёнка, на основании которого делается отметка о допуске учащегося к 

занятиям в Журнале учета работы педагога дополнительного образования. В 

соответствии с приложением к приказу № 441н Министерства здравоохранения РФ 

от 02.05 2012 г. справки (медицинское заключение) оформляются в произвольной 

форме (за исключением случаев, которые предусматривают унифицированную 

форму справки). 

4.6 На обучение по дополнительным общеобразовательным программам, 

реализуемым в рамках системы персонифицированного финансирования 

дополнительного образования (далее – ПФДО), зачисляются дети в возрасте от 5 

лет до 18 лет, проживающие на территории города Заречного при наличии 

сертификата дополнительного образования. Помимо документов, установленных 

пунктом 4.5 в заявлении о зачислении Заявитель предоставляет сведения о номере 

сертификата дополнительного образования. Заявитель может направить 

электронную заявку с использованием личного кабинета информационной системы 

персонифицированного финансирования. 

4.7 При отсутствии у ребенка в возрасте от 5 до 18 лет сертификата 

дополнительного образования необходимо подать заявление на его получение в 

уполномоченную организацию. Заявление на получение сертификата 

дополнительного образования возможно оформить через электронную заявку на 

сайте https://pfdo.edu-penza.ru/. 



4.8 Заявка на зачисление на дополнительную общеобразовательную 

программу подается с помощью портала-навигатора https://58.pfdo.ru через 

созданный личный кабинет Заявителя. 

4.9   Оформление заявок на получение сертификата дополнительного 

образования и на обучение по дополнительной общеобразовательной программе 

может осуществляться учреждением при личном обращении Заявителя в 

учреждение. Ответственные лица в учреждении закрепленные за приемом таких 

заявлений и их регистрации являются:  

– начальник организационного отдела; 

- методист; 

- педагог-организатор. 

4.10 При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата учреждение незамедлительно 

вносит эти данные в информационную систему и проверяет статус сертификата, 

номер которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не предполагает 

его использования по выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит 

зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в 

соответствии с настоящим порядком. Если при этом используемый сертификат 

имеет статус сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление 

происходит по результатам заключения соответствующего договора об обучении. 

При зачислении ребенка на обучение на платной основе при наличии у 

ребенка сертификата дополнительного образования учреждение информирует об 

указанном заявлении на обучение уполномоченный орган независимо от факта 

использования сертификата дополнительного образования для оплаты по договору 

4.11 Установление по результатам проверки с использованием 

информационной системы невозможности использования представленного 

сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствие доступного 

обеспечения сертификата дополнительного образования является основанием для 

отказа в зачислении ребенка на обучение по выбранной программе с 

использованием сертификата дополнительного образования. 

4.12 С целью ознакомления родителей (законных представителей) детей с 

ОВЗ, детей-инвалидов с Уставом МАОУ ДО ДТДМ, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной регистрации 

МАОУ ДО ДТДМ, другими документами, регламентирующими организацию 

образовательной деятельности, МАОУ ДО ДТДМ размещает копии указанных 

документов на информационном стенде и на официальном сайте МАОУ ДО ДТДМ 

в информационно-коммуникационной сети. 

4.13 Все сданные при приеме и иные документы учащегося в МАОУ ДО 

ДТДМ гражданина хранятся в образовательном учреждении. 

  

 

V. Изменение образовательных отношений 



 

5.1 Образовательные отношения изменяются в случае изменения условий 

получения образования по дополнительной общеобразовательной программе, 

повлекших за собой изменение взаимных прав и обязанностей обучающегося и 

МАОУ ДО ДТДМ. 

 5.2 Образовательные отношения могут быть изменены какпо инициативе 

обучающегося и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося на основании письменного заявления, поданного в письменной 

форме, так и по инициативе МАОУ ДО ДТДМ 

 5.3 Изменение формы обучения осуществляется на основанииустава МАОУ 

ДО ДТДМ и соответствующего письменного заявления родителей (законных 

представителей).  

5.4 Для учащихся, нуждающихся в длительном лечении, детей-инвалидов, 

которые по состоянию здоровья не могут посещать Лицей, на основании 

заключения медицинской организации и письменного обращения родителей 

(законных представителей) обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам организуется на дому.  

5.5  Распорядительный акт руководителя о переводе на индивидуальное 

обучение на дому издается на основании письменного заявления родителей 

(законных представителей), а также оформленного в установленном порядке 

заключения медицинской организации. Перечень заболеваний, наличие которых 

дает право на обучение на дому, определяется в соответствии с нормативными 

правовыми актами РФ. Обучение на дому организуется на основе договора между 

МАОУ ДО ДТДМ, учащимся и (или) его родителями (законными 

представителями).  

5.6 В том случае, если с учащимися и (или) родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об 

образовании, в соответствии с изменениями, внесенными в договор об 

образовании, издается соответствующий распорядительный акт директора МАОУ 

ДО ДТДМ 

 5.7 Основанием для изменения образовательных отношений является 

соответствующий распорядительный акт директора МАОУ ДО ДТДМ 

 5.8 Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об 

образовании и локальными нормативными актами МАОУ ДО ДТДМ, изменяются с 

даты издания распорядительного акта директора или с иной указанной в нем даты.  

 

VI.Приостановление образовательных отношений 

 

6.1 Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае 

отсутствия обучающегося на учебных занятиях по следующим причинам: 

продолжительная болезнь; длительное медицинское обследование; иные семейные 

обстоятельства. 

6.2 Приостановление образовательных отношений, осуществляется по 

письменному заявлению обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося. Форма заявления о приостановлении 

образовательных отношений разрабатывается в МАОУ ДО ДТДМ. 

Приостановление образовательных отношений оформляется приказом директора 

МАОУ ДО ДТДМ. 



 

VII.Прекращение образовательных отношений 

 

7.1 Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

учащегося из МАОУ ДО ДТДМ: 

 7.1.1 В связи с завершением обучения. 

 7.1.2 По инициативе обучающегося и (или) родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в т. ч. в случае перемены 

места жительства, перевода учащегося для продолжения освоения дополнительной 

общеобразовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность 

7.1.3 По инициативе МАОУ ДО ДТДМ в случае применения к учащемуся, 

достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания за 

неоднократное нарушение устава и локальных нормативных актов организации. 

7.1.4 В случае установления нарушения порядка приема в МАОУ ДО ДТДМ, 

повлекшего по вине учащегосяи (или) родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося его незаконное зачисление в организацию.  

7.1.5 По обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего и МАОУ ДО ДТДМ, в т. ч. в 

случае прекращения деятельности МАОУ ДО ДТДМ.  

7.2 Основания и порядок отчисления учащегося из МАОУ ДО ДТДМ 

регламентируется «Положением о порядке перевода, отчисления и восстановления 

учащихся в МАОУ ДО ДТДМ. 

7.3 Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося и (или) родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в т. ч. 

материальных обязательств учащихся перед МАОУ ДО ДТДМ.  

7.4 Решение об отчислении обучающихся –детей-сирот, детей, оставшихся без 

попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. 

7.5 Об отчислении несовершеннолетнего учащегося в качестве меры 

дисциплинарного взыскания МАОУ ДО ДТДМ незамедлительно информирует 

Департамент образования города Заречный Пензенской области, а также 

общеобразовательную организация, в которой обучается несовершеннолетний. 

7.6 Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ об отчислении учащегося из МАОУ ДО ДТДМ.Права и обязанности 

учащегося, предусмотренные законодательством обобразовании и локальными 

нормативными актами МАОУ ДО ДТДМ, прекращаются с даты его отчисления из 

организации.  

7.7 При завершении образовательных отношений с ребенком, использующим 

для обучения сертификат дополнительного образования организация 

дополнительного образования в течение 1 рабочего дня информирует об этом 

уполномоченный орган посредством информационной системы или иным 

способом. 

 

 

 


